
 

SCHEDA N° 3 
COMPORTAMENTO DEL COORDINATORE  

DELL’EVACUAZIONE AL PIANO 

ISTRUZIONI GENERALI  

In generale durante una emergenza occorre seguire le procedure assimilate durante le prove 

periodiche di evacuazione ed i corsi e lezioni frequentati sull’argomento ed in ogni caso:  

a) mantenere la calma  

b) non urlare  

c) non correre  

d) dare la precedenza al soccorso dei disabili  

 

Al suono del segnale di ALLARME  

Il coordinatore dell’evacuazione del proprio piano provvede a:  

1. Verificare che le vie di esodo siano prive di ostacoli e che le porte siano facilmente apribili;  

2. Aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell’esodo; 

3. Controllare che nessuno sia presente nell’ascensore; 

4. Chiudere eventuali valvole di intercettazione del gas/o altri combustibili; 

5. Collaborare con la squadra di pronto intervento per facilitarne l’opera; 

6. Aprire il cancello o portone e lasciarlo aperto, per facilitare l’ingresso dei mezzi di soccorso 

(solo per il collaboratore scolastico in servizio in guardiola/ingresso); 

7. Impedire l’ingresso a persone o mezzi che possano intralciare le operazioni di soccorso 

(solo per il collaboratore scolastico in servizio in guardiola/ingresso).  
 

Al suono del segnale di EVACUAZIONE  

Per il proprio piano di competenza il coordinatore dell’evacuazione dovrà:  

1. Interdire ai presenti l’accesso all’ascensore, alle scale ed ai percorsi non previsti dal piano 

di emergenza o comunque non utilizzabili; 

2. Favorire il deflusso ordinato del piano; 

3. Disattivare l'interruttore elettrico di piano;  

4. Nel caso che l’evacuazione comporti l’uscita all’esterno del perimetro scolastico, attivarsi 

per bloccare l’eventuale traffico veicolare (solo per il collaboratore scolastico in servizio in 

guardiola/ingresso); 

5. Accertarsi che il piano sia stato evacuato completamente;  

6. Dirigersi verso il punto di raccolta esterno previsto.  

 

ISTRUZIONI SPECIFICHE 

Di seguito si riportano le istruzioni specifiche relative alle azioni che devono essere tenute dal 

personale in genere a seconda delle situazioni di pericolo che si possono presentare. 

 

In caso d’incendio 

a) azionare il pulsante di allarme incendio; 

b) avvisare la portineria e/o il Responsabile G.E.; 

c) se l’incendio è ancora di piccole proporzioni (principio di incendio) e si è in grado di 

effettuare l’operazione in sicurezza, senza compromettere la propria incolumità, utilizzare 

gli estintori seguendo le istruzioni riportate sul corpo bombola; 

d) proseguire con le istruzioni generali. 
 

In caso di terremoto 

a) avvertita la scossa sismica cercare di proteggersi sotto i tavoli o in prossimità di architravi 



dei muri portanti; 

b) allontanarsi da oggetti che potrebbero cadere (finestre, armadi, vetri, ecc.); 

c) al termine del movimento tellurico seguire le procedure assimilate durante le prove 

periodiche di evacuazione ed i corsi e lezioni frequentati sull’argomento; 

d) seguire le istruzioni ricevute seguire le istruzioni ricevute dall’impianto di diffusione 

sonora/suono di campanella/tromba da stadio; 

e) al termine della scossa evacuare la scuola secondo le procedure per l’esodo, salvo diverso 

avviso ricevuto seguire le istruzioni ricevute dall’impianto di diffusione sonora/suono di 

campanella/tromba da stadio. 

In caso di Attacco terroristico - Intrusione da parte di esterni 

a) avvisare la portineria e/o il Responsabile G.E; 

b) mantenere il più possibile la calma; 

c) non intraprendere alcuna iniziativa personale; 

d) asseconda gli ordini dei terroristi; 

e) non appena esiste la possibilità e non vi è pericolo informare direttamente le forze 

dell’ordine 112-113; 

f) seguire le istruzioni ricevute seguire le istruzioni ricevute dall’impianto di diffusione 

sonora/suono di campanella/tromba da stadio. 
 

In caso di ordigno esplosivo 

a) avvisare la portineria e/o il Responsabile G.E; 

b) mantenere il più possibile la calma; 

c) non intraprendere alcuna iniziativa personale; 

d) seguire le istruzioni ricevute seguire le istruzioni ricevute dall’impianto di diffusione 

sonora/suono di campanella/tromba da stadio; 

e) proseguire con le istruzioni generali. 
 

In caso d’infortunio o malore 

a) avvisare la portineria e/o il Responsabile G.E.; 

b) prestare i primi soccorsi se si è in grado di farlo; 

c) proseguire con le istruzioni generali. 
 

 

 


