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 Comunicazione n. 40                   Ai Docenti  

 

 

 

Oggetto: Aggiornamento Registro Elettronico  

  

 

 Al fine di favorire una corretta e puntuale informazione alle famiglie sul percorso 

formativo degli alunni si ricorda a tutto il personale docente che occorre aggiornare 

quotidianamente le attività svolte e assegnate sul registro elettronico come indicato nel paragrafo 

della circolare n. 8 del 11/09/2019 (Disposizioni organizzative) di seguito riportato: “Compilazione 

e tenuta dei Documenti.”  
Con l'avvio dell'utilizzo del registro elettronico permane la tenuta di alcuni documenti in 

formato cartaceo per i tre ordini scolastici che costituiscono atti pubblici.  

Il registro di classe nella Scuola dell'Infanzia, Primaria, Secondaria formato cartaceo, va 

tenuto aggiornato per la sicurezza. Su di esso sono trascritte puntualmente le assenze e i ritardi degli 

alunni, le uscite anticipate con la firma di chi ritira l'alunno, l'orario settimanale dei docenti, 

eventuali altre annotazioni quali la presenza di altri alunni per eventuale suddivisione di gruppi 

classe per situazioni emergenziali o altre segnalazioni degne di nota.  

Massima cura dovrà essere posta in merito all’attestazione della presenza in relazione alla 

fruizione del servizio mensa.  

Il registro personale del Docente nella Scuola Primaria e Secondaria, in versione online, 

deve essere anch'esso aggiornato regolarmente, deve contenere i voti e i giudizi relativi alle singole 

prove di valutazione in numero adeguato in ciascun quadrimestre, i colloqui con i Genitori e 

qualunque altra annotazione i docenti ritengano utile in ambito educativo e didattico. 

 

 Ringraziando per la consueta collaborazione 
  

 

 

Palombara Sabina, 14/11/2019                                                                 

 

 

          La Dirigente Scolastica                                                                             

                                                        Prof.ssa Giuseppina Frappetta 


